
Tablica 1. Obavezna dokumentacija uz zahtjev organizatora  

OBLIK STRUČNOG USAVRŠAVANJA POTREBNA DOKUMENTACIJA 

Stručni skup 
(Može biti održan uz pomoć 
informacijsko-komunikacijske 
tehnologije.) 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- program stručnog skupa sa satnicom 
- cjelokupni sadržaj stručnog skupa (predavanja, 

prezentacije, radionice) 
- životopisi aktivnih sudionika  
- ispitni obrazac za provjeru znanja polaznika 

stručnog skupa (ukoliko postoji provjera znanja) 
- originalni primjerak suglasnosti za obradu 

osobnih podataka  
- originalni primjerak potvrdnice organizatora 

(ukoliko organizator  izdaje potvrdnicu) 
- pisana izjava o ne promotivnom sadržaju 

stručnog usavršavanja 

Nakon održavanja stručnog skupa 
- popis sudionika na stručnom skupu (Lista 

pasivnih i Lista aktivnih sudionika te excel 
tablica) 

Tečaj i E-tečaj 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- popis autora i recenzenata (ime i prezime, 

akademski stupanj, zaposlenje, životopis) 
- program sa satnicom 
- cjelokupni sadržaj (predavanja, prezentacije, 

radionice) 
- pisani i/ili video materijal za učenje namijenjen 

polaznicima 
- ispitna pitanja za provjeru znanja polaznika s 

obilježenim točnim odgovorima 
- originalni primjerak suglasnosti za obradu 

osobnih podataka  
- originalni primjerak potvrdnice organizatora 
- pisana izjava o nepromotivnom sadržaju 

stručnog usavršavanja  

Nakon održavanja tečaja 
- popis aktivnih sudionika te pasivnih sudionika 

koji su uspješno završili ovaj oblik stručnog 
usavršavanja, uz excel tablicu 

 
 
Webinar 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- popis autora webinara (ime i prezime, 

akademski stupanj, zaposlenje, životopis) 
- cjelokupni sadržaj webinara (predavanja, 

prezentacije, radionice) 
- ispitna pitanja za provjeru sudjelovanja  

polaznika webinara sa obilježenim točnim 
odgovorima  

- originalni primjerak suglasnosti za obradu 
osobnih podataka 

- originalni primjerak potvrdnice organizatora 
- pisana izjava o nepromotivnom sadržaju 

stručnog usavršavanja 



 
Nakon održavanja webinara 
 

- popis aktivnih sudionika te pasivnih sudionika 
koji su uspješno završili webinar, uz excel 
tablicu 

Predavanje  

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- cjelokupni sadržaj predavanja (pisani materijal, 

prezentacije) 
- predavač (ime i prezime, akademski stupanj, 

zaposlenje, životopis) 
- originalni primjerak suglasnosti za obradu 

osobnih podataka  
- originalni primjerak potvrdnice organizatora 

(ukoliko organizator  izdaje potvrdnicu) 
- pisana izjava o ne promotivnom sadržaju 

stručnog usavršavanja 

Nakon održavanja predavanja 
- popis sudionika na predavanju (Lista pasivnih i 

Lista aktivnih sudionika te excel tablica) 
  

Radionica  
(Može biti održana uz pomoć 
informacijsko-komunikacijske 
tehnologije) 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- cjelokupni sadržaj radionice (pisani materijal, 

prezentacije) 
- predavač (ime i prezime, akademski stupanj, 

zaposlenje, životopis) 
- originalni primjerak suglasnosti za obradu 

osobnih podataka  
- originalni primjerak potvrdnice organizatora 

(ukoliko organizator  izdaje potvrdnicu) 
- pisana izjava o ne promotivnom sadržaju 

stručnog usavršavanja 

Nakon održavanja radionice 
- popis sudionika na radionici (Lista pasivnih i 

Lista aktivnih sudionika te excel tablica) 

Domaći kongres ili savjetovanje 
(Može biti održan uz pomoć 
informacijsko-komunikacijske 
tehnologije.) 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- program sa satnicom 
- popis aktivnih sudionika (ime i prezime, 

akademski stupanj, zaposlenje) 

Nakon održavanja kongresa ili 
savjetovanja 

- popis sudionika (Lista pasivnih i Lista aktivnih 
sudionika te excel tablica) 

- knjiga sažetaka 

Domaći kongres s međunarodnim 
sudjelovanjem ili međunarodni kongres 
(Može biti održan uz pomoć 
informacijsko-komunikacijske 
tehnologije.) 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- program sa satnicom 
- popis aktivnih sudionika (ime i prezime, 

akademski stupanj, zaposlenje) 

Nakon održavanja domaćeg kongresa s 
međunarodnim sudjelovanjem ili 
međunarodnog kongresa 

- popis sudionika (Lista pasivnih i Lista aktivnih 
sudionika te excel tablica) 

- knjiga sažetaka 

e-radna bilježnica 

- zahtjev za vrednovanje stručnog usavršavanja 
- cjelokupni sadržaj (pisani materijal, 

prezentacije) 
- predavač (ime i prezime, akademski stupanj, 

zaposlenje, životopis) 



- originalni primjerak suglasnosti za obradu 
osobnih podataka  

- originalni primjerak potvrdnice organizatora 
(ukoliko organizator  izdaje potvrdnicu) 

 


